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Einleitung

Was ist inCMS?

Ihre Webseite ist mit einer Inhaltsbearbeitungssoftware ausgestattet, dem inCMS (intelligent
Content Management System). Diese Software erlaubt es lhnen, sich auf Ihrer Webseite
anzumelden, und diese direkt online zu bearbeiten. Mehr zu inCMS erfahren Sie auf der
Webseite www.incms.com.

Schritt 1

Anmelden

Geben Sie in lnrem Browser* die Adresse lhrer inCMS-Webseite ein. Damit Sie ins
inCMS gelangen, fugen Sie am Schluss der Webseiten-Adresse die Endung
«/incms» hinzu. Bsp: http://www.meineseite.ch/incms

Es 6ffnet sich eine Anmeldemaske. Geben Sie ihren Benutzernamen und |hr
Passwort ein. Klicken Sie anschliessend auf «Login».

Die inCMS Benutzeroberflache wird geladen und gedffnet.

Die Benutzeroberflache

Nachfolgend werden die verschiedenen Bereiche der inCMS Benutzeroberflache kurz
erlautert. Beachten Sie dazu Abb.1 weiter unten.

A.
B. Modulabhéngige Anzeige der Webseite oder der entsprechenden Formulare. (Direkt

Navigation innerhalb von inCMS. Gegliedert nach den einzelnen Modulen.

Nach der Anmeldung gelangen Sie auf die individualisierbare Ubersichtsseite).
Hilfe, Benutzereinstellungen und Abmeldung.
Anzeige der inCMS-Version und des angemeldeten Benutzers.
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Hilf
Mit Klick auf oder auf ein Fragezeichen im Inhalt erscheint rechts die Kontexthilfe.

Schritt 2

Website bearbeiten
1. Navigieren Sie in der linken Spalte (Bereich A, Abb. 1) zum Menupunkt «Webseite».
Die Baumstruktur, die sich nun 6ffnet, entspricht der Seitenstruktur Ihrer Webseite,
mit allen Haupt- und Untermenupunkten.

2. Klicken Sie auf einen Menupunkt, z.B. «Uber uns». Im Hauptfenster (Bereich B, Abb.
1) 6ffnet sich nun lhre Webseite im Bearbeitungsmodus.

Tipp: Sie kbnnen sowohl in der Baumstruktur im Bereich A, als auch direkt auf der Webseite
im Bereich B durch Ihre Seiten navigieren.

Die Module verstehen



Jedes bearbeitbare Element verflgt im Bearbeitungsmodus Uber einen blauen Rahmen, der
wiederum diverse Funktionen bietet. Links eine Erklarung der Méglichkeiten anhand des

Text-Moduls.
!ZQSQQ 5{9@ f a S;‘g IQ':IQIQ&
Dieses Modul léschen
Modulname
Text ® % |3 @

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus
error sit voluptatem accusantium
doloremqgue laudantium, totam rem
aperiam, eaque ipsa quae ab illo

+ b
Neues Modul unter Lavoutbereich, in dem sich
Schritt 3

Text bearbeiten

1.

Klicken Sie in einem beliebigen Textmodul auf das & -Symbol. Der Texteditor offnet
sich. (Sie kdnnen auch ein neues Textmodul erstellen. Siehe Schritt 4).

Sie kénnen den Text nun bearbeiten, wie Sie es sich z.B. aus Word gewohnt sind.
(Die Formatierungsmaglichkeiten sind bewusst stark eingeschrankt, damit ein
einheitliches optisches Erscheinungsbild der Webseite gewahrleistet wird).

Um Titel zu formatieren, machen Sie nach dem gewilinschten Titel einen
Zeilenumbruch. Markieren Sie nun den Titel und wahlen das gewlinschte Titelformat

Absatz

aus dem Auswahlmenu “II'aus. Das Format «Absatz» bezeichnet den

Standard-Fliesstext.

Wenn Sie mit der Textbearbeitung fertig sind, klicken Sie oben links im Texteditor auf
die Schaltflache «Speichern und schliessen». Die Anderungen sind sofort online
sichtbar. (Es sei denn, sie haben die Seite, die Sie gerade bearbeiten, noch nicht
veroffentlicht. Siehe dazu Schritt 9)

Tipp: Wenn Sie Text aus einer Worddatei kopiert haben und in inCMS einfligen méchten,

empfiehlt es sich, zum Einfligen im Texteditor die Schaltflache ¥ 71 verwenden. Figen Sie
den Text in das Feld ein, das sich beim betétigen der Schaltflache éffnet, und klicken Sie auf
«Einfiigen». Dadurch werden Formatierungen wie Fett und Kursiv aus Word tibernommen
und gleichzeitig allfallige Formatierungsfehler vermieden.



Schritt 4

Module hinzufiigen und entfernen
Wenn Sie ein weiteres Modul in die Webseite einfligen méchten, klicken Sie beim untersten

Modul der aktuellen Seite auf das + - -Symbol. Wahlen Sie aus der Liste das
gewunschte Element aus.

Merke: Damit Sie z.B. ein Bild einfugen konnen, mussen Sie dieses zuerst ins inCMS
hochladen. Siehe Schritt 6)

Um Module zu I6schen, Klicken Sie beim gewunschten Modul auf das m -Symbol.
Achtung: Léschvorgange sind unwiderruflich!

Schritt 5

Module verschieben
Sie kdnnen ein neues Modul zwar immer nur zuunterst auf der Seite hinzufiigen, naturlich
haben Sie aber die Moglichkeit, Module jederzeit beliebig zu verschieben.

Das funktioniert ganz einfach per Drag&Drop. Klicken Sie beim zu verschiebenden Modul
oben in den blauen Balken (neben den Modulnamen) und halten Sie die Maus gedruckt,
wahrend Sie den Rahmen vorsichtig verschieben. Ziehen Sie das Modul an die gewlinschte
Stelle. Sobald am Zielort ein gestrichelter Rahmen erscheint, kdnnen Sie die Maus
loslassen. Das Modul wird abgelegt und gespeichert.

Tipp: Wenn Sie eine mehrspaltige Webseite besitzen, kbnnen Sie Module auch von einer in
die andere Spalte verschieben. Bilder werden automatisch auf die neue Breite hochoder
herunterskaliert.

Schritt 6
Dateien hochladen
Wenn Sie ein Bild oder andere Dateien in Ihre Webseite einbinden mochten, missen Sie

diese zuerst ins inCMS hochladen. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Nauvigieren Sie in der rechten Spalte zum Menupunkt «Dateien» (siehe Abb. 2).

- |

2. Wahlen Sie dort einen bestehenden Ordner aus, oder erstellen Sie mit der

-Schaltflache (direkt unter dem «Dateien»-Menupunkt) einen Neuen. Im Hauptfenster
(Bereich B, Abb. 1) erscheint nun der Inhalt des gewahlten Ordners.



b -
3. Klicken Sie im Hauptbereich auf die Schaltfizche = P21 VP02 Eq stinet sich ein

Fenster, mit dem Sie auf die Dateien auf lnrem Computer zugreifen kdnnen. Sie
kdénnen einzelne Dateien, aber auch ganze Ordner markieren. Klicken Sie auf
«6ffnen». Der Upload beginnt und zeigt den Fortschritt in % an.

4. Nach erfolgreichem Hochladen werden die Dateien im Ordner angezeigt und kénnen
von nun an in Ilhrer Webseite eingebunden werden.

Schritt 7

Ein Bild einfiigen

1. Klicken Sie bei einem vorhandenen Bild auf das & -Symbol oder erstellen Sie
zuunterst auf der Seite ein neues Bildmodul (siehe Schritt 4).

2. Klicken Sie beim Bild-Dialog, der sich 6ffnet, auf «Bild auswahlen». Es 6ffnet sich ein
weiterer Dialog, mit dem Sie auf Ihre hochgeladenen Dateien zugreifen kdnnen.

3. Markieren Sie das gewlinschte Bild und klicken Sie auf «Auswahlen».

4. Das Bild erscheint nun im Bild-Dialog. Bestatigen Sie mit «Speichern und
schliessen». Das Bild wird nun automatisch auf die maximale Spaltenbreite
verkleinert bzw. vergrossert und ist online ab sofort sichtbar.

Tipp: Mit der Funktion «Link» im rechten Bereich des Bild-Dialogs, kébnnen Sie das Bild mit
internen oder externen Webseiten, Dateien und E-Mailadressen verlinken. Sie kbnnen auch
die Funktion «Zoom» wahlen, dadurch wird das Bild vergrdssert, wenn der
Webseitenbesucher es anklickt.

Schritt 8

Aufteilung mit Rastern

Sie kénnen den Inhaltsbereich lhrer Webseite in mehrere Spalten unterteilen, um das Layout
interessanter zu gestalten. Das ist mit den sogenannten Rastern moéglich. Raster sind
Inhaltselemente, genau wie Text und Bilder.

1. Klicken Sie im Inhalt einer beliebigen Seite im Bearbeitungsmodus auf das unterste

+ - -Symbol. Fahren Sie im sich 6ffnenden Menu mit der Maus Uber den Eintrag
«Raster».



2. Wahlen Sie im Untermenu ein passendes Raster aus. Die Zahlen geben die

inhaltliche Aufteilung in Prozent an. Ein «30 | 70»-Raster teilt den Inhalt der Webseite

also im Verhaltnis 30% zu 70% auf.

3. Sobald Sie das Raster erstellt haben, teilt sich der Inhalt in mehrere Bereiche mit

+ -Symbolen auf. So kénnen Sie nun das Raster mit Inhalten flllen (Siehe Abb.

3).

Raster | 60 | 40 | ® B &

+ v + v

+ -
Tipps:
- Auch fiir Raster gilt: Inhalte kénnen per Akb. 3 : Ein « 60/40 » -Raster.
Drag&Drop ins Raster hinein oder aus der Verwenden Sie die + v Symbole
einen in die andere Rasterspalte gezogen innechalb des Rasters, ym, Inhalie
werden, usw. direkt im Raster zy erstellen. Ras
- Sie kbnnen auch Raster in Rastern unterste + v s ymbol fijgt neue
erstellen, um ein bestehendes Raster noch Inhalte unterhalb des Rasters hinzu
weiter zu unterteilen und den Inhalt zu (Uber die ganze Seitenbreite).
gliedern.

Vorschau der Website
Sie koénnen jederzeit vom Bearbeitungsmodus in den Vorschaumodus wechseln, damit Sie
Ihre Webseite so betrachten kdnnen, wie sie spater auch dem Besucher angezeigt wird.

1. Offnen Sie im Menu «Webseite» eine Seite in der Baumstruktur. Die gewahlte Seite
offnet sich im Hauptfenster (Bereich B, Abb. 1).

2. Am oberen Rand des Hauptfensters sehen Sie nun die Modus-Schaltflachen
«Bearbeiten» und «Vorschau» (siehe Abb. 4). Klicken Sie auf «Vorschau». Die

Webseite wird nun genau so dargestellt, wie Sie von den Besuchern betrachtet
werden kann.

57 Bearbeiten Q Vorschau @ Vorschau neuwes Fenster

Schritt 9

Eine neue Seite erstellen
Sie kénnen lhre Webseite beliebig mit neuen Haupt- und Unterseiten erweitern.

10



1. Offnen Sie in der linken Spalte das Menu «Webseite». Klicken Sie in der

Ay

Baumstruktur nun auf den zweitobersten Eintrag, mit dem * -Symbol (damit die
neue Seite auf der Hauptebene erzeugt wird und nicht als Unterseite).

2. Nun klicken Sie auf das 8 -Symbol (oberhalb der Baumstruktur). Es 6ffnet sich ein
Dialog, in dem Sie folgende Einstellungen vornehmen kénnen:

Veroffentlichen:
Die neue Seite wird erst online angezeigt, sobald Sie hier das Hackchen setzen.

Seitenname:
Geben Sie hier ein, wie die neue Seite im Menu beschriftet sein soll.

Seitentitel (optional):

Hier kdnnen Sie einen etwas detaillierteren Titel fur die Seite eingeben. Der Titel wird
oben im Browser ausgegeben und kann fir Suchmaschinen relevant sein.

3. Auf dem Reiter «Eigenschaften» kdnnen Sie weitere Einstellungen vornehmen:

Link:
Sie kénnen Die neue Seite direkt verlinken, so dass der Besucher weitergeleitet wird.

Nicht im Menu: Wenn Sie das Hackchen setzen, erscheint die Seite nirgends im
Menu. Sie kdnnen aber darauf verlinken.

4. Bestatigen Sie mit «Speichern und Schliessen». Die neue Seite erscheint in der
Baumstruktur und auf der Webseite.

Schritt 10

Seite bearbeiten
Bestehende Seiten kénnen Sie jederzeit nachtraglich bearbeiten.

1. Klicken Sie im Menu «Webseite» in der Baumstruktur auf den Eintrag, den Sie
bearbeiten moéchten.

11



2. Um die Seite zu bearbeiten, klicken Sie auf das ' -Symbol (oberhalb der
Baumstruktur). Es 6ffnet sich der Dialog, in dem Sie alle Einstellungen wie
Veréffentlichung, Seitenname oder Verlinkung anpassen kénnen.

3. Bestatigen Sie mit «Speichern und schliessen».

Tipp: Nutzen Sie die Funktion «Verdffentlichen», um Seiten, die sich noch im Aufbau
befinden, zu verbergen. Sobald die Seite fertig ist, kehren Sie zu den Seiteneinstellungen
zurtick und setzen das «Veréffentlichen»- Hackchen. Erst jetzt ist die Seite online sichtbar.

Schritt 11

Seite loschen
1. Klicken Sie im Menu «Webseite» in der Baumstruktur auf den Eintrag, den Sie
[6schen mochten.

2. Um die Seite zu bearbeiten, klicken Sie auf das = -Symbol (oberhalb der
Baumstruktur). (Sie kdnnen nur leere Seiten I6schen. Wenn die zu I6schende Seite
noch Inhalte hat, missen Sie diese zuerst I6schen, siehe Schritt 4).

Schritt 12

Seite verschieben
Sie kdnnen bestehende Seiten jederzeit per Drag&Drop in der Baumstruktur verschieben.

1. Klicken Sie auf die zu verschiebende Seite, halten Sie die Maus gedrickt und
verschieben sie in der Baumstruktur an die gewlnschte Stelle.

2. Sobald Sie die Maus loslassen, wird die neue Seitenanordnung tbernommen und
gespeichert. Sie ist ab sofort online sichtbar.

Tipp: Sie kbnnen jede Seite als Hauptmenu- oder Untermenuseite definieren. Sie kénnen
z.B. die Seite «Kontakt» unter den Eintrag «Uber uns» ziehen. Dadurch erscheint Kontakt ab
sofort nicht mehr im Hauptmenu, sondern als Unterseite von «Uber uns».

Schritt 13

Mit Flexis arbeiten

Bei einigen Designs finden Sie in der Liste der Inhaltselemente ( N ) einen Eintrag
«Flexi». Flexis sind vorgestaltete Boxen, die Sie verwenden kénnen, um Teile des Inhalts
anders zu gestalten oder hervor zu heben.

12



1. Klicken Sie im Inhalt einer beliebigen Seite im Bearbeitungsmodus auf das unters

te + - -Symbol. Fahren Sie im sich 6ffnenden Menu mit der Maus Uber den
Eintrag «Flexi».

2. Wahlen Sie im Untermenu ein passendes Flexi aus. Geben Sie im sich 6ffnenden
Fenster einen Namen ein. Dieser Name wird als Titel im Flexi ausgegeben.

3. Bestatigen Sie mit «Speichern und schliessen». Das Flexi wird erstellt und kann nun
mit Inhalt gefiillt werden (siehe Abb. 5).

m So kénnte ein Flexi aussehen. Der Titel «Linkbox» wird in den
? Eigenschaften definiert.

# Who we are
= Whats new

+ L4

Schritt 14
Formulare erstellen
Nutzen Sie das Formular-Modul von inCMS, um z.B. Kontakt- oder Bestellformulare im

Handumdrehen selbst zu kreieren.

1. Klicken Sie im Inhalt einer beliebigen Seite im Bearbeitungsmodus auf das unters

te + v -Symbol. Fahren Sie im sich 6ffnenden Menu mit der Maus Uber den
Eintrag «Formular».

2. Wahlen Sie im Untermenu den Eintrag «Formular» aus. Es 6ffnet sich ein Fenster, in
dem Sie die Formular-Grundeinstellungen vornehmen kénnen (siehe Abb. 6)

Die wichtigsten Einstellungen:
Name: Geben Sie dem Formular einen Namen, z.B. «Kontakt»

Email: Geben Sie die Email-Adresse ein, an welche die Daten gesendet werden,
sobald man das Formular absendet.

Link: (Optional) Sie kdnnen definieren, auf welche Seite automatisch gesprungen
wird, sobald man das Formular absendet (z.B. auf eine interne Dankes-Seite).

Absendebutton: (Optional) Der Text auf der Absende-Schalftlache Iasst sich hier
anpassen.

13



Bestatigung: (Optional) Wenn Sie keinen Link definiert haben, kdnnen Sie hier eine
Bestatigungsnachricht eingeben, die in einem Popup-Fenster erscheint, sobald man
das Formular absendet.

3. Bestatigen Sie die Einstellungen mit «Speichern und schliessen». Der

i

Formularrahmen inkl. Absende-Button wird erstellt. (Mit dem -Symbol zuoberst im
Formularrahmen kdnnen Sie die Einstellungsmaske jederzeit erneut aufrufen.)

4. Nun konnen Sie diesen Rahmen beliebig mit Formular-Elementen fullen. Klicken Sie

+

dazu auf das “ -Symbol im Formularrahmen, oberhalb des Absende-Buttons

(siehe Abb. 7)

f:';.‘: Speichern und schliessen

: Anzeige ™ Deutsch
Name Absendebutton Absenden
Button Design Button 1 Bestatigung Vielen Dank fir lhre Angaben

T. Aktionen

E-Mail () Auto Email Text (3

Eingaben speichern

% Link

Link

Die Formular-Grundeinstellungsmaske

5. Wabhlen Sie im Untermenu das gewtinschte Formularelement aus. (Abb. 8 zeigt alle
Formularelemente im Uberblick.)

Text einzeilig

Text mehrzeilig

Auswahlliste il
Radiobutton Option 1

Dption 2
Checkbox v

Upload Browss. . 14




So sehen die einzelnen Formularelemente aus.

6. Es offnet sich die Elementspezifische Einstellungsmaske. Folgende Einstellungen
kdénnen Sie vornehmen:

Bei allen elementen:

Name: Geben Sie dem Element einen eindeutigen Namen. Dieser Name wird im
Email ausgegeben, das an Sie gesandt wird, sobald der Benutzer das Formular
absendet.

Beschriftung: Dieser Text wird im Formular angezeigt, und kann identisch oder
ausfuhrlicher sein als der Name des Elements.

Muss ausgefillt werden: Setzen Sie dieses Hackchen, dann kann der Benutzer
das Formular erst absenden, wenn er dieses Element ausgeflllt hat.

Breite (in Pixel): Sie kbnnen dem Element eine Breite angeben, z.B. 150. Wenn Sie
das Feld leer lassen, erstreckt sich das Element Uber die gesamte Formularbreite.

Bei Auswahllisten und Radiobuttons:

Auswahimoéglichkeiten: Klicken Sie auf «Wert hinzufigen», und geben Sie fur jede
Auswahlmaoglichkeit jeweils einen Wert (wird im Email ausgegeben) und bei «DE»
einen Text (wird im Formular als Auswahloption angezeigt) an. Jede Zeile entspricht
einer Auswahlmdglichkeit.

Auswahlmoglichkeiten

(22 Wert hinzufiigen [2x¢ Wert l&schen

Wert Deutsch
r r

1 Option 1
r r

2 Option 2

Definieren Sie Auswahlméglichkeiten flir Listen und Radiobuttons.

7. Bestatigen Sie mit «Speichern und schliessen». Auf diese Weise konnen Sie ihr
Formular nun Element fir Element aufbauen.

@ Webseite ? o €D Ubersicht I Home &) Webseite hinzufiigen

B0 D B D M f B speichem [ speichern und schiiessen

¥ & mastertesttb2

~ 55 mastertesttb2.incms.net B Deutsch 3, Einstellungen
& Home Veriiffentlicht Ordner-Seite
Blog
Seitenname (URL Link
Galerie e @
» [2) Kontakt seitentitel & Zielfenster Eigenes Fenster
» il Fusszeile Umleiten @ 15
» il Vorlagen [ Frangais
— Nicht in Menu )
> WG News Veriffentlicht
Nicht im Index ®
Seitenname (URL) ®
Seitentitel @ [iZ Layout

N R E D @ W



Schritt 15

Farbschema der Website andern
Die Farbe flr Hintergrund und Titel- sowie Linktexte, die Sie beim Erstellen Ihres Zero-
Hostings definiert haben, kdnnen Sie auch nachtraglich jederzeit anpassen.

1. Offnen Sie in der linken Spalte das Menu «Webseite». Klicken Sie in der

Baumstruktur nun auf den zweitobersten Eintrag, mit dem "B -Symbol.

Im Hauptbereich (Bereich B, Abb. 1) 6ffnet sich automatisch eine Maske, mit der Sie
Einstellungen fur die ganze Website vornehmen kdnnen.

2. Unter dem Punkt «Meta-Angaben» kdnnen Sie nun unter «Farbe» einen Farbcode
eingeben (Hexadezimal), oder im Drop-Down-Menu eine Standardfarbe auswahlen.

3. Bestatigen Sie lhre Anderung mit «Speichern und schliessen».

Schritt 16

Erweiterter Blogeintrag

Mit inCMS haben Sie die Mdglichkeit, einen erweiterten Blogeintrag mit mehreren Bildern,
Texten, Videos, etc. zu machen.

Erstellen Sie am besten zu Beginn einen von den anderen Seiten unabhangigen Ordner und
benennen Sie ihn zum Beispiel mit “Blogeintragen”.

Wersfenthichi
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Flgen Sie nun diesem Ordner eine neue Seite hinzu.

Auf dieser neu erstellten Seite kdbnnen Sie nun alles Mogliche fiir lhren Blogeintrag
hinzufiigen. Als Beispiel kdnnen Sie ein YouTube-Video oder einen Text mit dem
entsprechenden Button auf der Seite einbauen.

i Youtube ¢

= Speichern und schliessen

{E‘} Url fﬁ} Einstellungen
8

Youtube Link aus der Adressleiste Ihres Browser einfligen
¥ {E‘} Erweitert

® 4 0O &

Text

Bild

%3 Abstand / Linie »
Galerie

) Medienplayer

20250cial Media »
Youtube

Download Dokument

@ Download Ordner-Liste
F] Formular 3
ED Sitemap 3
Anker

€3 Sourcecode

[ad] Stideshow

Protect

T Poplp

M CrossSignup

[ suche »
News

P PayPal Button »
] Wrapper

-

Text ® & 0 &
© 2016 Me | Home | Kontakt | Impressum | Datenschutz | Haftungsausschluss

Sobald Sie alle Inhalte fir lhren Blog auf der Seite hinzugefiigt haben, klicken Sie links auf

“‘News”, “Alle Artikel anzeigen” und anschliessend auf “Hinzufligen”.
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@ webseite ? + (D Ubersicht  [|§ Home News
g Dateien ? + Bl Mews-Post hinzufiigen Ay Mews-Page hin

MNews

mi! Statistik

News
™) Kommentare
~ Q Alle Artikel anzeigen
@ Aktiv (sichtbar)
& Nicht verdffentlicht
m@ Archiv
il Blog

Qa Q o o
==

- Das ist dein Blog

Sie kdnnen nun die Zeitspanne definieren, in der der Blog aktiv sein soll. Klicken Sie dann
auf “Link”, “Interne Seite” und wahlen Sie die neu erstellte Seite aus.

(D Ubersicht g Home ~ [ News =[] News | News *
g Speichern E Speichern und schliessen
News Deutsch Frangais

Veriffentlichung

Vergffentlicht ~

Datum verstecken O

Post pinnen O

Beginn 06.04.2016 =4 Bitte wédhlen Sie eine Seite aus X

Ende 5 | v 2 mastertesttb2
¥ 5 mastertesttb2.incms.net
[@ Home
Interne Seite Blcg
Datei Galerie
http: / Fwww. - Kontakt
mailto: B
2 Social Media Karte

~ il Fusszeile

& Link

Link | | v |

Zielfenster

SEO

Social Media zulassen [
Impressum
[J f Facebook Kommentare Datenschutz
) [ pisqus Kommentare Haftungsausschluss
~ il Vorlagen
Formular Vorlage
Abbrechen

Wenn Sie auf “Deutsch” klicken, kbnnen Sie den Blogeintrag benennen und eine
Beschreibung und ein Bild hinzufligen.
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B Speichern B2 speichern und schliessen

Mews Deutsch
™ Deutsch
Seitentitel (7

Kurztext

Text | & i E A Abeats - B

Mit “Speichern und schliessen” wird der Blog aktiv. Wenn Sie nun auf Ihrer Website auf

“Blog” klicken, sehen Sie den neu erstellten Blogeintrag.

@ Webseite ? S - (D Ubersicht
ISEE NI Rt & f 2 Bearbeiten

~ & mastertesttb?
¥ i3 mastertesttb2.incms.net

[@ Home
Blog
Galerie

4 Kontakt

» il Fusszeile

» il Vorlagen

b liE News

I Blog ©

Q. Vorschau Vorschau neues Fenster Deutsch [ 1 Frangais

Bild

Home Q=N Galerie Kontakt

News

Das ist dein Blog

29.08.2012

Das Blogmodul von inCMS ist gar
mehr und nicht weniger. Lege glei
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Schritt 17
inCMS and GMail

In dieser Dokumentation wird erklart wie man einen GMail Account erstellt und diesen dann
mit inCMS verbindet.

GMail Account erstellen
Um den GMail Account zu erstellen kdnnen Sie folgenden Link verwenden.
http://mail.google.com

Klicken Sie auf:

Mew to Gmail? CREATE AN ACCOUNT

Nachdem Sie lhren Account erstellt haben mussen Sie inCMS konfigurieren.

inCMS einstellen

Loggen Sie sich in lhrem inCMS Account ein und 6ffnen Sie den Einstellungen-Tab und
klicken Sie auf “Allgemeine Einstellungen”.

£2% Einstellungen o -

423 Allgmeine Einstellungen
* & Design
fm Layout
fm Typografie
&7 Kopfbereich
7 Hauptmenu
@ Dropdown Menu
@ Submenu
7 Fusszeile
7 Untere Fusszeile
@ Buttons
fm Flexi Boxes
€SS
&7 Wrappers

Doppelklicken Sie Ihre bereits erstellte Domain und richten Sie eine “E-Mail Weiterleitung”
ein. Geben Sie dazu lhre neue GMail Adresse bei “Umleiten zu” ein.
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http://mail.google.com

\@&| Domain @ndern ol

BSpeichern Espeichern und chliegzen (@ Domain l3schen
(&) Domain
Domain WL

@ Mail-Dienst

Mail-Service auswihlen g  |E-Mail Weiterleitung >
E-Mails an info @liquidsounds.ch
Umleiten zu liquidsoundsofficial@grmail.com

(@) Nameserver

nsl.incms.com
ns2.incms.com
nsi.incms.com

GMail Account einstellen

Zum schluss mussen Sie den GMail Account noch zu ende konfigurieren.
Klicken Sie daflir oben Rechts auf Einstellungen:

1-1 of 1 -

Display density
v Comfortable
Cozy

tion code Compact

Configure inbox

Settings
Themes

Send feedback
Take the tour

Help

Wahlen Sie dann den “Accounts” Tab und klicken Sie auf “Add another email address you

own-.



General Labels Inbox Accounts Filters Forwarding and POPIMAP Chat WebClips Labs Offine Themes

Change account settings: Change password
Change password recavery options
Other Google Account settings

Send mail as: Liquid Sounds <liquidsoundsofficial@gmail.com> make default  edt info
(Use Gmail to sand fr her email addresses) . . - A
'Lg;”:r%;:r e Liquid Sounds <info@liquidsounds.ch default edit info delete

Add another email address you own

When replying to a message:
) Reply fram the same address the message was sent to
@ Always reply from defautt address (cumently info@liquidsounds ch)

(Mote: You can change the addrezs at the time of your regly. Lzam mare)

Geben Sie einen Namen flr die E-Mail Adresse sowie die Adresse selbst ein und klicken Sie
dann einfach durch. Sie konnen die Standardeinstellungen verwenden.

Add another email address you own

Enter information about your other email address.
{your name and email address will be shown on mail you send)

Name: | iauid Sounds

Email address:

Treat as an alias. Learn moare
Specify a different "reply-to” address (opticnal)

[ Cancel ] [ HNext Step » ]

Nachdem Sie dies gemacht haben werden werden Sie eine Bestatigungs E-Mail erhalten um
die gultikeit der eingegebenen E-Mail Adresse zu prfen.

Diese bestatiungs E-Mail werden Sie, wegen der eingerichteten Umleitung, direkt in lhrem
GMail Postfach finden.

Gmail Team Gmail Confirmation - Send Mail as info@liquidsounds.ch

Offnen Sie die E-Mail und fligen Sie den Bestatigungscode in das Uberpriifungsfeld von
Google ein.
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Add another email address you own

Confirm verification and add your email address

An email with a confirmation code was sent to info@liquidsounds.ch. [Resend email]
To add your email address, do one of the following:

T e e e T |H Enter and verify the confirmation code

email Ol Verify |

Close window

Herzliche Glickwunsch. Nun kdnnen Sie den GMail Account mit Ihrer eigenen Domain
verwenden.
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Notizen
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